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《附件一》 

吳鳳科技大學幼兒保育系    學年度第   學期 

  幼兒園教保實習學生個人基本資料 

姓    名  班別       班 學號  

 

相 

 

片 

出 生 年 月 日 年  月  日 
身分證

字號 
 血型  

通 訊 地 址 

聯 絡 電 話 

地址： 

 

電話：            宿舍電話  分機 

 

手機：                 

實習機 構名 稱  電   話  輔   導  老  師  

園 (所)長 姓名   聯   絡  電  話         

學校聯絡人 
吳鳳科技大學幼兒保育系        老師（05-2267125 轉分機          ） 

辦公室電話 05-2267125 轉 61404  FAX:05-2260293 

緊 急 聯 絡 人  聯絡電話  

畢 業 學 校 

                     專科學校                          科

系                                  

                 高級職業學校                          科

系 

相 關 

經 歷 

1. 

2. 

3. 

4. 

曾 修 習 相

關 課 程 
  

個 人 興 趣 

專 長 
  



 

備    註  

填表日期:  年  月   日 



 

《附件二》 

吳鳳科技大學幼兒保育系教保實習計畫 

一、 學生姓名： 

二、 實習機構： 

三、 實習時間： 

四、 實習進度與內容： 
實習課程目標： 

1. 經由微型教學進行教保專業理論與 實務的轉化。 

2. 進班觀察了解幼兒園教保實務的技巧及其複雜性。。 

3. 經由進園觀察幼兒教育機構了解幼兒園的教保實務運作。 

4. 透過實地接觸幼兒園教師、園長的日常工作，建立教保員專業認同和職涯規劃。 

5. 敏於發現幼兒園職場的各項專業倫理議題，練習專業省思與對話。 

6. 增進教保專業理論與實務的轉化能力。 

7. 經驗幼兒園教保實務技巧並進行省思 對話與修正的專業成長過程。 

8. 參與幼兒教育機構的日常工作，了解幼兒園的教保實務運作。 

9. 參與各項幼兒園實務運作，增進職場溝通能力。 

10. 完成實習檔案，建立教保員職涯規劃。 

實習日期 實習項目 實習活動 備註 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

學校實習指導教師簽名：                      

實習單位輔導老師簽名：                      

日期：                                     



 

《附件三》 

預定實習機構同意表 (1.實習指導教師留存) 
                                                     日  期：   年    月    日 

實習生  
聯絡 

電話 

(H)： 

手機： 

預定實習 

機構 

 

 

 

(若非本系產學合作對象，請附立案證明影本一份) 

聯絡 

電話 
 

機構 

負責人 
 

負責人 
簽章同意

欄 

 

預定指派 

輔導老師 

 

 
(該師須為合格幼教師或保育員，並請附合格證書影本一份) 

聯絡 

電話 
 

預    定 

實習時間 
 

原任課 

班級 
（非在園實習者

不用填） 

 
預定實習 

班級 
 

園    所 

地    址 
 

 

 

預定實習機構同意表(2.系辦公室留存) 
                                                      日  期：   年    月    日 

實習生  
聯絡 

電話 

(H)： 

手機： 

預定實習 

機構 

 

 

 

(若非本系產學合作對象，請附立案證明影本一份) 

聯絡 

電話 
 

機構 

負責人 
 

負責人 
簽章同意

欄 

 

預定指派 

輔導老師 

 

 
(該師須為合格幼教師或保育員，並請附合格證書影本一份) 

聯絡 

電話 
 

預    定 

實習時間 
 

原任課 

班級 
（非在園實習者

不用填） 

 
預定實習 

班級 
 

園    所 

地    址 
 

 



 

《附件四》 

預定實習機構同意表 (3.實習機構留存) 
                                                      日  期：   年    月    日 

實習生  
聯絡 

電話 

(H)： 

手機： 

預定實習 

機構 

 

 

 

(若非本系產學合作對象，請附立案證明影本一份) 

聯絡 

電話 
 

機構 

負責人 
 

負責人 
簽章同意

欄 

 

預定指派 

輔導老師 

 

 
(該師須為合格幼教師或保育員，並請附合格證書影本一份) 

聯絡 

電話 
 

預    定 

實習時間 
 

原任課 

班級 
（非在園實習者

不用填） 

 
預定實習 

班級 
 

園    所 

地    址 
 

 

 

預定實習機構同意表(4.實習學生留存) 
                                                      日  期：   年    月    日 

實習生  
聯絡 

電話 

(H)： 

手機： 

預定實習 

機構 

 

 

 

(若非本系產學合作對象，請附立案證明影本一份) 

聯絡 

電話 
 

機構 

負責人 
 

負責人 
簽章同意

欄 

 

預定指派 

輔導老師 

 

 
(該師須為合格幼教師或保育員，並請附合格證書影本一份) 

聯絡 

電話 
 

預    定 

實習時間 
 

原任課 

班級 
（非在園實習者

不用填） 

 
預定實習 

班級 
 

園    所 

地    址 
 

 



 

《附件五》 

 

幼兒園教保實習機構輔導老師年資證明 
 

 

 

茲 證明實 習生 _________________________ 之機 構實習 輔導老 師為

_______________ 幼兒園  _____________________ 老師，已具有教保員資格

_______年。 

 

註：依據「吳鳳科技大學幼兒保育系教保實習要點」，機構實習輔導老師需具 

有教保員資格 3年以上工作經驗 
 

 

 

 

 

       證明人(園長)簽章： 
 

 

 

中 華 民 國    年   月     日 

 
  



 

《附件六》 

教保實習報到單 
 

年制      系     班學生          於      年    月   日 

    時   分至     （縣）市            機構報到。如未依規定報到，依校

規議處。 
 

 

吳鳳科技大學 

 

 

 

 

回函 

 
敬請 貴機構加蓋機構關防後，於五日內傳真至（05）226-0293或寄至本

系地址嘉義縣民雄鄉建國路二段 117號，謝謝您的合作。 

 

 

 

 

 
□   實習學生未依規定準時報到。 

 

□   實習學生依規定時間報到，報到時間：  月  日  時  分 

 

 

 

 

  機構名稱： 

 

  機構關防： 

 
 

  



 

《附件七》 

吳鳳科技大學 幼保系教保實習週誌 

系 名 稱  班 級  

姓 名  學 號  

實習 

週次/日期 
第   週，  年  月  日至  年  月  日 

實習機構  

實習機構 

督導老師 
 

學校督導老

師 
 

實習工作

記要 
 

心得與建

議 
 

實習機構

輔導老師

批閱 

  年  月  日 

學校輔導 

老師批閱 
  年  月  日 

 

  



 

《附件八》 

吳鳳科技大學 幼保系教保實習輔導表 

系 名 稱 幼保系 班 級 年  班 

訪視實習學生

姓名 
 學 號  

校外實習期間 自   年   月   日 ～   年   月   日止。 

訪視實習日期     年  月  日 

訪視實習 

機構名稱 
 

訪視實習 

機構地址 
 

訪視實習老師      

訪視輔導內容

或問題反應 

 

 

 

 

受輔導訪視學生簽名： 

 

業界督導人員簽名：                輔導訪視老師簽名： 



 

《附件九》 

吳鳳科技大學幼兒保育系   學年度第  學期 

幼兒園教保實習 實習學生簽到表 
實習機構名稱:    

實習期間:民國   年  月  日起至   年  月  日止 

實習日程表暨實習學生簽到表  學生姓名：           
實習日期 時間 輔導老師欄 實習日期 時間 輔導老師欄 

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

 
簽到   

 
簽到   

簽退   簽退   

        

 

  



 

《附件十》 

吳鳳科技大學 學生教保實習時數證明書 

系  名  稱  

實習機構名

稱 
               (全銜) 

實 習 學 生 

 
學生姓名 學號 實習期間 實習總天數 實習總時數 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

(一份資料以 15人為基準，超過 15人，請另頁處理) 

實習總時數 

合計 
共     名實習生，合計共     小時 

(

請
加
蓋
公
司
大
小
章)

實
習
機
構
證
明
簽
章 

實習機構名稱：               (全銜) 

 

 

 

負責人： 

 

 

 

 
   年   月   日 

 
 



 

 

《附件十一》 

吳鳳科技大學幼兒保育系  學年度第   學期 

  幼兒園教保實習 學生實習評量表 
實習機構名稱：                                                         

評分說明： 

一、各項評分內容如下 
（一）學習態度：包括虛心求教、自動自發、積極主動、認真負責。符合專業精神與倫

理等。 

（二）出席狀況：包括遲到、早退、無故缺席或未經請假自行變更實習時間等。 

（三）照顧知能：協助嬰幼兒生活自理，如穿脫衣鞋、餵食、盥洗、如廁等。 

（四）行為處理：包括兒童行為觀察、處理幼兒爭執、安撫幼兒情緒、解決幼兒問題等。 

（五）教學能力：包括設計教學活動、教學技巧、活動評量、教材準備及協助評量能力

等。 

二、 下表中各項分數，請依照學生學習狀況給予評分。如其中有某些項目無法

評分時，請將該項目保留，不予評分。（請填寫分數於下列項目中，請勿

打勾） 

三、 請於學生實習結束後二週內將本評量表傳真或寄回本系(嘉義縣民雄鄉建

國路二段 117號，電話 05-2267125轉 61404，傳真 2260293 )，謝謝您的

協助與配合！ 

學   生 

 

姓   名 

評    分    標    準 

學習態度 

(20%） 

出席狀況 

（20%） 

照顧知能 

（20%） 

行為處理 

(20%) 

教學能力 

（20%） 

總   分 

（100%） 

 
      
評語： 

 

 
      
評語： 

 

 
      
評語： 

 

 
      
評語： 

 
實習期間：   自   年   月    日 至     年   月    日 

建議事項： 

 

機構單位主管簽章：          機構實習輔導教師簽章：         填表日期：   年  月  日 



 

《附件十二》 

 

吳鳯科技大學 學生教保實習滿意度調查表 (雇主專用) 

先進您好： 

感謝貴單位提供本校學生實習機會，讓學子們能有學習與成長的經驗，為了解本校學

生於貴單位之服務表現與貴單位對本校學生在實習工作上的滿意程度，並關心學生實習之

狀況，故藉由本問卷彙整各機構之意見，作為本校未來實習課程之安排與參考，您所填寫

的資料僅作為調查用，絕不對外公開，敬請安心作答。 

敬祝 

健康如意 
                         吳鳳科技大學幼保系 敬啟 

                         聯絡電話：05-2267125#61404 

 

第一部份-個人基本資料 

下列的問題請幫助我們完成一些需要統計分析的資料。請依照您目前的情況在  內進行填

寫。 

1.單位名稱：                                    

2.單位地址：                                    

3.填表人(聯絡人)：            填表聯絡電話：              

4.目前聘用本校實習學生人數：     人 

5.本校學生負責工作項目：                              

 

 

  



 

 

第二部份-對本校學生整體表現滿意度 
下列的問題是針對本校學生於貴單位工作服務表現之整體滿意度調查情形，請依照實際情況

進行勾選。由 1~5，數字愈大代表句中所描述的情況與您的實際情況符合；數字愈小代表句

中所描述的情況與您的實際情況不符合。所有的問題都被評分為：1(非常不滿意)到 5(非常滿

意)。 

 

學生工作服務表現之整體滿意度 

非
常
不
滿
意
1 

不 

滿 

意
2 

普 
 

 

通
3 

滿 
 

 

意
4 

非

常

滿

意

5 

1.實習員對機構派遣的工作，都能勝任且獨立完成      

2.實習員對工作採積極主動且服從性的態度      

3.實習員在校所學的專業知識與職場需求技能相符      

4.實習員能將專業知識運用於工作實務      

5.實習員與實習機構的同事相處的很融洽      

      

6.實習員具有主動學習的求知精神      

7.實習員具有表達與溝通能力      

8.實習員具有發掘、分析及解決問題的能力      

9.實習員於貴單位實習期間，整體工作表現讓您感到滿意      

10.貴公司願意與本校繼續合作，繼續聘任本校學生，提供學生就

業機會 
     

11.其他意見分享： 

                                        

                                        

                                        

                                        

 
 


